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INVITACION PUBLICA A PRESENTAR OFERTA No 004-2025

PROCESO DE SELECCION CUYO VALOR DEL PRESUPUESTO OFICIAL NO EXCEDA LOS 20
SALARIOS MINIMOS MENSUALES LEGALES VIGENTES, DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO POR EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA INSTITUCION EDUCATIVA-

De conformidad con la necesidad existente, LA INSTITUCION EDUCATIVA SANTIAGO VILA
ESCOBAR, estd interesada en adelantar el presente proceso de contratacién de cuantia
inferior a los 20 SMLMV con fundamento en la Ley 715 de 2001, al decreto 1075 de 2015y
al Acuerdo No 002/2021 Manual de Contratacién aprobado por el Consejo Directivo

LA INSTITUCION EDUCATIVA SANTIAGO VILA ESCOBAR convoca a las personas naturales,
juridicas, consideradas legalmente capaces en las disposiciones legales colombianas y
gue cumplan con los requisitos juridicos, técnicos y financieros, para que participe en el
presente proceso de contratacion de cuantia inferior a los 20 SMLMV.

*COMPROMISO ANTICORRUPCION.

En todas las actuaciones derivadas de lo regulado en la presente invitacion publica a
presentar oferta y lo estipulado en el contfrato que se celebre, el proponente obrara con la
transparencia y buena fe que la Constitucién Politica y las leyes consagran.

En caso de que LA INSTITUCION EDUCATIVA SANTIAGO VILA ESCOBAR advierta hechos
constitutivos de corrupcién de parte de un proponente durante el proceso de seleccion,
sin perjuicio de las acciones legales a que hubiere lugar, podrd rechazar la respectiva
propuesta.

Asimismo, LA INSTITUCION EDUCATIVA SANTIAGO VILA ESCOBAR advierte que, en el evento
de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del Estado, se debe
reportar el hecho al Programa Presidencial "Lucha contra la Corrupcién'.

*INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento del articulo 270 de la Constitucién Politica, el articulo 66 de la Ley 80 de
1993, la Ley 850 de 2003 y el articulo 78 de la Ley 1474 de 2011 se convoca a las veedurias
legalmente constituidas y a la ciudadania en general para que realicen el control social al
presente proceso de Convocatoria Publica, buscando la eficiencia institucional y la
probidad en la actuacion de los funcionarios pUblicos. Se les invita a que participen en
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todas las actuaciones que se realicen durante el presente proceso.
De acuerdo al procedimiento indicado por el consejo directivo, se invita a presentar
propuesta conforme a las siguientes condiciones:

1.- OBJETO: “COMPRA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, ASEO, CAFETERIA Y FERRETERIA PARA LA
INSTITUCION EDUCATIVA SANTIAGO VILA ESCOBAR”

Codificacion de la obra en el sistema UNSPSC:

DESCRIPCION
CLASIFICACION

14111506 Papel para impresiéon de computadores
44121600 Suministros de oficina

CLASIFICACIO | DESCRIPCION

N
47131807 Blangueadores
47131803 Desinfectantes para uso doméstico
47131810 Productos para el lavaplatos
47132102 Kits de limpieza para uso general

Clasificacion

Descripcién

UNSPSC
31160000 Ferreteria
31162800 Ferreteria en general
CLASIFICACIO | DESCRIPCION
N
53131608 Jabones

2.- PLAZO DE EJECUCION:
El plazo de ejecucidon del contrato serd de OCHO (8) dias calendario, contados partir de
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la firma del acta de inicio.

3.- PRESUPUESTO OFICIAL Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.

LA INSTITUCION EDUCATIVA SANTIAGO VILA ESCOBAR cuenta con un presupuesto total
para la ejecucién del contrato de hasta la suma de DIECIOCHO MILLONES TRESCIENTOS
DIEZ MIL PESOS ($18,310,000) MCTE, monto que incluye retenciones, impuestos, tasas,
contribuciones y todo costo directo e indirecto que la ejecucién conlleve. Para atender el
presente compromiso, se cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No 33
de fecha 19 de agosto de 2025

CODIGO PRESUPUESTO
CONCEPTO
PRESUPUESTAL OFICIAL
Otros bienes fransportables - CONPES VIGENCIA
2.1.2.02.01.003.02 | CORRIENTE $ 18,310,000

TENER EN CUENTA PARA LA PRESENTACION DE LA OFERTA ECONOMICA LA SIGUIENTE
INFORMACION, LA NO OBSERVACION DE LAS MISMAS DARA LUGAR A RECHAZO DE LA
OFERTA.

PRECIOS UNITARIOS COMO UNICO CRITERIO DE EVALUACION DE OFERTAS: Que el presente
proceso de contratacion es tipificado como compraventa a precios unitarios por lo que la
menor oferta serd evaluada a precios unitarios, siendo necesario verificar el precio global
para determinar el orden de elegibilidad, de presentarse errores en las ofertas, la
institucion educativa tomard como oferta los valores unitarios de cada articulo para
efectuar las correcciones aritméticas siempre y cuando no exista error en la descripcién
de los bienes y unidades de medida

1-El valor de la oferta econdmica no puede ser superior al valor del presupuesto oficial.

2- Para definir el orden de elegibilidad en la evaluacion, la posicidon de las ofertas se fijard
de menor a mayor.

3-No se podrd omitir, ni condicionar, ni modificar ningun item. Se debe diligenciar en su
totalidad el anexo oferta econdmica.

Nota 1: Teniendo en cuenta lo establecido en la Ley 31 de 1992 la unidad monetaria y de
cuenta del pais es el peso colombiano, en tanto que las fracciones denominadas
centavos no volvieron hacer acunadas y por lo mismo no hace parte de la unidad
monetaria oficial. En este sentido no deberd presentarse tarifas con centavos sino que
deberdn hacerse siempre aproximaciones de la siguiente manera.

De 0.01 centavos a 0.49 centavos se aproxima al peso colombiano inmediatamente
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anterior.

De 0.50 centavos a 0.99 centavos se aproxima al peso colombiano inmediatamente

siguiente.

Sillegarse a prestarse una oferta con los decimales expresados la Entidad lo asumird como

un error aritmético y efectuard los ajustes conforme al criterio anterior.

e Los valores se deben expresar en moneda legal colombiana.

e Los precios dlli ofertados permanecerdn constantes durante toda la vigencia del
contrato. Por ninguna razén se considerardn costos adicionales

e Al formular la oferta econdmica el proponente deberd considerar la totalidad de los
impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departfamentales y/o municipales que
se causen por la celebracién, ejecucion y liquidacién del presente contrato.

e En general, el proponente deberd considerar al momento de formular su propuesta
econdmica la totalidad de las condiciones contractuales previstas en el presente
pliego de condiciones.

Nota 2: Los valores unitarios de las ofertas son requeridos para la evaluacion y en aras de
preservar la ecuacion contractual o equilibrio econdmico del contrato. (Art 27 ley 80 de
1993)

Los precios contenidos en la propuesta NO ESTAN SUJETOS A REAJUSTE ALGUNO, por tal
razén, el proponente deberd tener en cuenta en el momento de la elaboracion de los
mismos los posibles incrementos que se llegaren a presentar.

4.- FORMA DE PAGO:

La Institucién cancelard al Contratista el valor del presente Contrato, mediante un pago
total, previa aprobacién y recibo a satisfaccion por parte del Supervisor designado.

Para el pago el contratista debe acreditar el cumplimiento del pago de aportes relativos
al Sistema de Seguridad Social Integral. A la oficina de pagaduria deberd allegarse todos
los documentos y soportes generados durante la ejecucién y entrega del servicio como:
Registro fotogrdfico documentos de soporte de cumplimiento del pago de aportes vy
parafiscales de acuerdo con el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y el art. 23 de la ley 1150
de 2007 vy Si el futuro contrafista estd obligado a facturar electrénicamente, deberd
presentar factura electréonica la cual serd validada previomente en la plataforma de la
DIAN, como requisito necesario para el pago, conforme con las disposiciones senaladas
en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en la
Resolucidn N° 165 noviembre 1 de 2023. Las demoras en el pago originadas por la
presentaciéon incorrecta de los documentos requeridos serdn responsabilidad del
contratista y no tendrd por ello derecho al pago de intereses o compensacién de ninguna
naturaleza. Bajo ninguna circunstancia se realizardn anticipos o pago anticipado
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En el pago serd descontado el valor de las estampillas y contribuciones reglamentarias
para el municipio de lbagué: 2% proancianos, 1.5% procultura y 2% tasa prodeporte.
Tomando en cuenta el trdmite requerido para el pago, como organizacion del
expediente contractual, revision de retenciones a practicar, inscripciones en portal
bancario, revision de objeto y obligaciones pactadas por parte del supervisor entre otros,
el pago se realizara sin exceder los términos establecidos en el articulo 12 de la ley 2024 de
2020.

5.- CAUSALES DE RECHAZO DE OFERTAS.

Serd motivo de rechazo de una propuesta la ocurrencia de uno cualquiera de los
siguientes eventos:

a.

Ja

Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad
o incompatibilidad establecida en la Ley 80 de 1993, asi como en las demds
disposiciones legales vigentes.

Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el mismo
proponente, en un consorcio, unidon temporal o individualmente.

Cuando los documentos presentados por el proponente contengan informacién que
de cualguier manera no corresponda a la realidad, imprecisa, o que no permiten su
verificacién, caso en el cual se iniciaran las acciones correspondientes, si a ello
hubiere lugar.

Cuando la oferta sea presentada en moneda diferente a pesos colombianos.
Cuando el proponente no subsane correctamente los requerimientos realizados por
la Entidad, dentro del término fijado por esta.

Cuando no presente, no diligencie o modifiqgue alguna de las especificaciones
técnicas previstas en el Anexo 1y 5 de la invitacion.

Cuando el proponente condicione la oferta.

Cuando se compruebe confabulacién entre los proponentes, entendida ésta como
el acto de ponerse de acuerdo dos o mds proponentes para perjudicar a terceros o
a la Institucién Educativa.

Cuando vencido el plazo respectivo, el proponente no responda las aclaraciones o
explicaciones requeridas por la Institucién Educativa.

Cuando no se cumpla los requisitos considerados como factores habilitadores,
siempre y cuando una vez dada la oportunidad de subsanar, el proponente no lo
hubiere hecho en el término concedido.

Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para
obligarse o que no cumplan todas las calidades y condiciones de participacion
establecidas en los documentos del proceso de convocatoria.
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. Cuando el valor de la propuesta a precios unitarios exceda el presupuesto oficial
estimado en precios unitarios promedio, o cuando el valor total de la propuesta
analizada por el comité evaluador se considere con valor artificialmente bajo.

m. Cuando el oferente haya tratado de interferir, influir o informarse indebidamente en el
andlisis y evaluacion de las propuestas, violando el debido proceso establecido.

n. Cuando la Institucién Educativa verifiqgue que existen irregularidades en alguno de los
documentos presentados o se verifique que la informacién suministrada por el
proponente no se ajusta a la realidad.

o. Si el Objeto Social para personas juridicas o actividad comercial para personas
naturales, registrada en el certificado expedido por la cdmara de comercio del
proponente no tiene relaciéon con la naturaleza del objeto a contratar

p. Si se entrega la propuesta en lugar, dia y hora diferente a las establecidas en el
cronograma de la invitacion.

q. Sidentro de la Propuesta Econdmica, el proponente condiciona la forma de pago.

Cuando se haya votado la disolucidn o liguidacidn de la sociedad o quiebra

declarada judicialmente

s. Cuando la propuesta sea alternativa o parcial, o cuando en ella se formulen
condiciones contractuales diferentes a las establecidas en la presente Invitacion
PUblica.

t. En todos los demds casos expresamente establecidos en la invitacidn y en la
normatividad vigente

-
.

La Institucién Educativa, se reserva el derecho de efectuar cualquier indagacién interna o
externa que considere necesaria para verificar cualquier informacion atinente a las
propuestas o a los proponentes.

6.- DECLARATORIA DE DESIERTA Y OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO:
LA INSTITUCION EDUCATIVA SANTIAGO VILA ESCOBAR declarard desierta el presente
proceso en los siguientes casos:

a) Habiéndose presentado Unicamente una propuesta ésta no cumpla con los

requisitos minimos exigidos o incurra en alguna causal de rechazo.

b) Cuando ninguna de las ofertas cumpla con los requisitos exigidos en la presente
invitacion.

c) Cuando no se hubiere presentado proponente alguno.
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La declaratoria de desierta Unicamente procederd por motivos o causas que impidan la
escogencia objetiva y se declarard en acto administrativo, en el cual se senfalardn en
forma expresa y detallada las razones que han conducido a esa decisién (Ley 80 de 1993
articulo 25 numeral 18) y lo establecido en el decreto 1082 de 2015.

De conformidad con el arficulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015 y Guia para el
manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratacién G-MOAB-01, la
Institucidn Educativa de acuerdo con la informacién obtenida en el presente documento
considera que el valor de una oferta parece artificialmente bajo, requerird al contratista
para que sustente el valor ofertado, una vez analizadas las explicaciones, el comité
evaluador recomendard el rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso,
explicando sus razones. Procederd la recomendacién de contfinvidad de la oferta en el
proceso de seleccion, cuando el valor de esta responde a circunstancias objetivas del
proponente y su oferta, que no ponen en riesgo el proceso, ni el cumplimiento de las
obligaciones contfractuales en caso de que se adjudique el contrato ha dicho
proponente. El comité evaluador de estimar necesario puede aplicar los procedimientos
establecidos en la guia precitada, para sustentar su recomendacion.

7.-CRONOGRAMA y CONSULTA DE LOS DOCUMENTOS DEL PROCESO:

Estos documentos podrdn ser consultados en la siguiente direccion:
Electréonica: pagina web hitps://www.santiagovila.edu.co/

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR

Publicacion de | 1 de septiembre de 2025 pdgina web
invitacion publica Hora 12:00 m https://www.santiagovila.edu.co/
Observaciones a la | Hasta las 9:00 am del 2 de | CORREO: contfratacion@santiagovila.edu.co
Invitacion septiembre
Respuesta 2 de septiembre hora 2:00 | pdagina web
observaciones a la | pm https://www.santiagovila.edu.co/
Invitacion

El dia 3 de septiembre de | Oficina  secretaria sede central -

Presentacion de | 2025. INSTITUCION EDUCATIVA SANTIAGO VILA
propuestas Horario de radicacion: de | ESCOBAR, Ubicada en la Carrera 23 No
8:.00am a 12:00 m 65-66 Barrio AMBALA.

Cierre de | El dia 3 de septiembre de | Oficina de Secretaria sede
recepcion de | 2025 central-INSTITUCION EDUCATIVA SANTIAGO
ofertas Hora 12:00 m VILA ESCOBAR, Ubicada en la Carrera 23
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No 65-66 Barrio AMBALA

Publicacion de la | El dia 4 de septiembre de | pagina web
evaluacion de | 2025 https://www.santiagovila.edu.co/ /
ofertas Hora 10.00 am.

Observaciones a la | El dia 4 de septiembre de | CORREO: contratacion@santiagovila.edu.co
Evaluacion 2025
, Hasta las 4.00 pm.

Respuesta El dia 5 de septiembre de | pagina web
Observaciones 2025 https://www.santiagovila.edu.co/ /
evaluacion Hora 10.00 am.

Propuestas.

Adjudicacién  del | El dia 5 de septfiembre de | pdagina web
confrato. 2025 https://www.santiagovila.edu.co/ /
Suscripcién y | Dentro de los dos dias | Oficina de Rectoria sede
legalizacion del | habiles  siguientes a la | central-INSTITUCION EDUCATIVA SANTIAGO
contrato adjudicacion VILA ESCOBAR, Ubicada en la Carrera 23

No 65-66 Barrio AMBALA
NOTA 1: Con la presentacion de la propuesta el oferente se compromete a cumplir con el
cronograma establecido en la presente invitacion publica.

NOTA 2: La radicaciéon de las propuestas serd UNICAMENTE en el lugar, hora y fecha
estimada para tal fin en el CRONOGRAMA de la presente invitacion.

8.- CONVOCATORIA PUBLICA:

LA INSTITUCION EDUCATIVA SANTIAGO VILA ESCOBAR convoca a las personas naturales,
juridicas, consideradas legalmente capaces en las disposiciones legales colombianas y
que cumplan con los requisitos juridicos, técnicos y financieros, para que participe en el
presente proceso de contratacién de cuantia inferior a los 20 SMLMV.

A través de los documentos del proceso estudios previos e invitacidén a ofertar, se
establecerdn las condiciones técnicas exigidas, requisitos habilitantes y demds

informacion requerida para la presentacién de las ofertas, por parte de los interesados.

Los oferentes deberdn tener en cuenta para la presentacién de su oferta:
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- Se publicard una invitacién, por un término no inferior a un dia hdbil, en la cual se
senalard el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las
condiciones técnicas exigidas o el lugar para consultar las mismas.

-Las propuestas y sus anexos serdn radicadas en el sitio indicado en el cronograma,
debidamente identificado el proceso en el asunto, igualmente en el cuerpo del mensaje
los datos personales del proponente (Nombre, No de Identificacién, Direccidn, Teléfono
de contacto, Numero de folios).

-Las propuestas deberdn estar radicadas antes de la respectiva hora y fecha fijada para
el cierre de recepcion ofertas, establecida en el cronograma de la invitacion publica.

- La carta de presentaciéon de la propuesta deberd estar suscrita por el proponente o su
representante legal.

e La propuesta deberd permanecer vigente por un periodo de 60 dias calendario a partir
de la fecha de cierre de la invitacion.

* Una vez presentada la propuesta no se aceptardn a las proponentes variaciones
alguna en sus términos, nila presentacion de documentos o informacion adicional, lo cual
no obsta para que LA INSTITUCION EDUCATIVA SANTIAGO VILA ESCOBAR pueda solicitar
las aclaraciones que considere necesaria.

El incumplimiento a las anteriores reglas dard lugar a rechazo de la oferta.
9.- CIERRE Y EVALUACION DE OFERTAS:

Para llevar a cabo la verificacién de requisitos habilitantes y evaluacién de las ofertas, el
comité evaluador designado por la Rectoria, tendrdn en cuenta lo siguiente:

1-Se levantard acta del proceso de cierre con el personal asistente en la fecha indicada
en el cronograma, en ella se consignard la hora y fecha de radicacion, nombre del
proponente, identificacion, No de folios y valor de la oferta.

2-Verificacién de los sobre debidamente sellados.

3- Para definir el orden de elegibilidad en la evaluacion, la posicidn de las ofertas se fijard
de menor a mayor.

4-Los proponentes allegaran los documentos requeridos en el numeral 3, 4 y 5 de los
estudios previos y demds requisitos o anexos indicados en la presente invitacién, los cuales

9
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serdn verificados por la Institucion Educativa al proponente que ocupa el primer lugar, si
este no cumple con estos requisitos, serdn verificados al segundo proponente segun el
orden de elegibilidad. De no lograrse la habilitacién, se declarard desierto el proceso.

9.2 Requerimientos Técnicos Y Alcance Del Objeto A Contratar
En los documentos andlisis del sector y estudios previos se establecieron las
especificaciones técnicas y cantidades de los productos solicitados por la entidad, asi

como el alcance del objeto en relacién con las obligaciones de la relaciéon contractual
en pro de una correcta ejecucion y liquidacién del contrato.

10. INFORMACION GENERAL DEL PROCESO DE LAS PROPUESTAS

El proponente no podrd encontrarse incurso dentro de ninguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refiere la Constitucién Politica, los
articulos 8, 9 y siguientes de la ley 80 de 1993, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y demds
normas concordantes, declaracion que hard expresamente en el documento de
presentaciéon de la oferta.

Los proponentes se deben presentar bajo alguna de las siguientes modalidades, siempre y
cuando cumplan las condiciones exigidas en la presente invitacién y no se encuentren
incursos dentro de las inhabilidades e incompatibilidades establecidas en la Constitucion y
la ley:

-Individualmente, como: personas naturales, personas juridicas que se encuentren
debidamente constituidas, previamente a la fecha de apertura de la convocatoria.

-Conjuntamente, en cualquiera de las formas de asociacidon previstas en la ley de
contratacién estatal.

Los proponentes deberdn elaborar la propuesta por su cuenta vy riesgo, y deberdn incluir
dentro de ella toda la informacién exigida de conformidad con lo solicitado en la

presente invitacion.

11. ADJUDICACION

10
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De conformidad con la ley 715 de 2001 y lo establecido por el consejo directivo de la
Institucidn, para celebracion de contratos de cuantia inferior a los 20 SMLMYV, se efectuard
de conformidad con las siguientes reglas:

a. Agotado el proceso de evaluacion se publicard por un dia hdbil el resultado,
para que los interesados puedan realizar observaciones.

b. La entidad dard respuesta a las observaciones a la evaluacion y adjudicard,
mediante acto administrativo motivado, la propuesta con el menor precio,
siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas.

c. La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los
efectos el contrato celebrado, con base en lo cual se efectuard el respectivo
registro presupuestal.

d. Por parte del rector y el auxiliar administrativo de la oficina de pagaduria se
comunicard mediante oficio al oferente adjudicado, la decisidn del paso
anterior.

11.1 Adjudicacién Con Oferta Unica:

Debido a que en el presente proceso de seleccién el Unico factor de evaluacion es el
precio, se tiene Entonces qué, si la Unica oferta presentada se ajusta al presupuesto y
cumple con las condiciones establecidas en la invitacién, la Entidad Estatal puede
adjudicarle el contrato al Unico oferente.

11.2 Factores De Desempate

En caso de empate, la Entidad Estatal aplicard los criterios de que frata el articulo 35 de la
Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del
Decreto 1860 de 2021 o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

12. GARANTIAS

Con respecto a los riesgos asignados al contratista y teniendo en cuenta que el pago se
ha previsto a contra enfrega de los bienes y servicios, se establece que los posibles riesgos
asociados al proceso de contratacion, se relacionan con el cumplimiento de las
especificaciones de los servicios, retraso o limitaciones de entrega comprendidas en el
objeto confractual y se mitigan a fravés del seguimiento técnico, administrativo,
financiero, contable y juridico de las condiciones establecidas en el confrato para
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verificar su cumplimiento, por parte del supervisor designado.

En estos casos se puede prescindir de la solicitud de las garantias de conformidad con lo
previsto en el articulo 2.2.1.2.1.4.5y 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015.

FECHA: Ibagué, 1 de septiembre de 2025.

Original firmado
IBETH LUCIA BARRERA CASTRO
Rectora

ANEXOS- seis formatos para la presentacion de ofertas.
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